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ACTA No.86

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION EQUIPO TECNOACADEMIA PARA SOCIALIZACION
DE LINEAMIENTOS PARA LAS MATRICULAS EN EL SEGUNDO SEMESTRE 2021.

CIUDAD Y FECHA: Cali, 27 de Julio de 2021 HORA INICIO: 8:00 a.m. | HORA FIN: 10:45 a.m.

LUGAR Y/O ENLACE: Reunion virtual DIRECCION GENERAL/REGIONAL/CENTRO—- ASTIN CALI
plataforma Google Meets.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludosy apertura de reunion, introduccion general a cargo de la Dinamizadora.
2. Socializacion de las novedades de.
3. Socializacidn de los lineamientos para abordar las matriculas para el segundo semestre por parte
de la Dinamizadora y actividades a realizar en la semana.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Contextualizar las diferentes tematicas de la Tecnoacademia, el objetivo de la reunién de equipo
y socializacién de la gestidn a realizar por cada facilitador durante la semana.
2. Exponer las novedades que se encontraron en la revision del Secop Il y lo que se establece para
los siguientes meses.
3. Socializar por parte de la Dinamizadora los lineamientos a realizar por parte de cada facilitador
para realizar la gestion de las matriculas en la semana del 21 al 23 de julio 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion propuesta por la Dinamizadora-profesional G-09 Diana Yamileth Veldsquez
Maldonado, con la participacién del equipo de facilitadores de la Tecnoacademia fija- extension, La
Psicopedagoga e Infocenter en la que se tratan las diferentes tematicas.

Primer momento
Introduccion de la reunion.

La Dinamizadora da inicio a la reunion explicando el objetivo, en la cual se socializa con todo el equipo el
orden de la reunion con cada tema que se tratara en cada momento de la reunién, las disposiciones que
se establezcan y lineamientos que quedan como compromisos al final de la jornada.

La Dinamizadora contextualiza acerca de lo que se va a trabajar durante la semana, lo que hay que tener
en cuenta para realizar las actividades de manera presencial en el edificio segun lineamientos dados.

A continuacidon, se relaciona cuadro donde se dividen los diferentes temas, los moderadores
responsables y los tiempos que se va a emplear por cada momento de la reunion:

Segundo momento
Socializacion de actividades de la semana

REUNION EQUIPO MATRICULAS SEGUNDO SEMESTRE Y LINEAMIENTOS JULIO 27 DE 2021

ACTIVIDAD RESPONSABLE DETALLE HORARIO

Salud tura de | . . Introduccion de | i text
1 alu .(,) apertura de la Dinamizadora ntroduccidn de la reunion y contexto 8:00 2 8:15 am
reunion general
Socializacién por parte del facilitador
Novedades de la . . .
2. Julier Celis de la novedades encontradas en el sitio | 8:15 a 8:45 am
intranet web
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Socializacién de Socializacién del formulario de
3 | formulario de Julier Celis inscripcion para los aprendices nuevos |8:45a 9:15 am
inscripcion. en el segundo semestre

Socializacién del paso a paso para
abordar el registro y matriculas de los
aprendices nuevos en el segundo
semestre
L Socializacién de la programacion
Programacion de . .

. . . . establecida a realizar en la semana
5 | miércoles a viernes Dinamizadora i . 10:00 a 10:45 am
presencial (|.nventar.|os, protocol.os de

bioseguridad y materiales).
*Formato de inventario organizado
*Alistamiento de materiales para la
formacion presencial
*Entrega de computadores a cada
facilitador por parte de Helen
Bustamante
*Qrganizacion de las areas de acuerdo
al SIGA
*QOrganizacion de los kits de acuerdo a
Entregables de la la planeacién
semana para el viernes - *Consolidacién y descripcion de
o Facilitadores . .

30 de julio de 2021 reportes a mantenimientos locativos
antes de las 6:00 am. de cada ambiente con fotos en
documento Word
*Revision de la planeacion pedagdgica.
(Enviar correo con respuesta de que
esta ok, o que ajustes debe hacer cada
facilitador)
* Avance del proyecto de investigacion
- Presentacion el martes con el
dinamizador y gestores del
Tecnoparque.

Lineamientos a seguir
4 | enlafase 2 de Dinamizadora
matriculas

9:15a10:00 am

Del 27 al 30 julio

La Dinamizadora explica cada actividad en detalle como aparece en el cuadro adjunto de entregables en
la cual se dan unos lineamientos y fechas para trabajar durante la semana.

Se aclaran los puntos mencionados, se resuelven las dudas generadas por los facilitadores asistentes y se
atienden los requerimientos expresados para desarrollar las actividades las cuales se establece entre el
27 y 30 de Julio de 2021.

Tercer momento
Socializacion del paso a paso para las matriculas

La Dinamizadora realiza la socializacidon del documento donde estd consignado el paso a paso que se
establecié por parte del equipo administrativo y el apoyo del facilitador Johan cadena, en la cual se
describe la estrategia para abordar las matriculas de manera ordenada y concisa. Con este lineamiento
se quiere dar a conocer la manera mas éptima de registrar los aprendices en la base de datos de la
intranet de la Tecnoacademia.
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A continuaciodn se relaciona la estrategia a implementar para el registro de los aprendices en la intranet:
Fase 2 Proceso de inscripcion “aprendices nuevos”.

El facilitador es el encargado de gestionar toda la informacidn solicitada para la inscripcién por cada
aprendiz.
Proceso de ejecucion:

1. Al facilitador se le entregara el listado emitido por parte de la institucion educativa.

El facilitador contactara por via telefénica y whatsapp a los aprendices.

3. En el momento de la comunicacion, crear y organizar los diferentes grupos de whatsapp en los
cuales se tendra contacto con los padres de familia y aprendices.

A tener en cuenta: Puede vincular a los aprendices en los grupos de Whatsapp, y alli darle gestién
al proceso de inscripcion. (Recuerde que los aprendices deben tener los documentos listos:
Documento de identidad PDF y Captura de pantalla de la evidencia en Sofia Plus.)

Estos grupos también tendrdan como funcién la comunicacion correspondiente a la formacion y
enlaces de las reuniones virtuales.

4. El facilitador debe entregar al aprendiz, el formulario de inscripcidn que continente toda la
caracterizacion del mismo.

5. El facilitador es el directo responsable de garantizar que los aprendices diligencien el formulario
de inscripcidén de acuerdo a la modalidad y horario seleccionado. Deben vigilar que los aprendices
seleccionen el horario y la modalidad elegida desde la intuicidn educativa.

6. Tenga en cuenta que al final del formulario, se le solicitara al aprendiz el documento de identidad
en PDF y la captura de pantalla que evidencia el registro en SOFIA PLUS.

7. Los aprendices deben tener primero estos documentos antes de diligenciar el formulario de
inscripcion.

8. Enlace del formulario de inscripcion: https://forms.gle/3rYnRzoWSxjSr1Xa8

N

ﬁ}r‘ﬁ"?ﬂ‘f“’“i' Quiénes somos  Inser Tecnoocademia Contdctenos v Intranet
2or lo

CENTRO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Santiago de Cali - Valle del Couca

9. Cualquier apoyo necesario, el facilitador Johan Cadena estara atento para cualquier
requerimiento.

De esta manera, se explica el procedimiento que se hara para abordar las matriculas y registro de los
aprendices en el segundo semestre.
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Cuarto momento
Socializacion del formulario de inscripcion.

Se socializa el formulario de inscripcidn desarrollado y ajustado por el facilitador Johan Cadena en el cual
se realizaron algunos cambios con el fin de dar mas dinamismo al registro de la informacién de los
aprendices y de esta forma poder cumplir con las metas establecidas por cada facilitador.

Se explica paso a paso el formulario en el cual se hacen diferentes recomendaciones por parte de los
facilitadores.

Se realiza un ejercicio practico con el facilitador José Pefiaranda en la inscripciéon y diligenciamiento de
los datos en el formulario y para lo cual se dan algunas recomendaciones entre ellas, colocar los horarios
disponibles por cada linea y facilitador para evitar confusiones a la hora de registrar la informacién.

Se recomienda crear un link de formulario por cada facilitador en la cual direccione la informacion con la
disponibilidad de cada linea en horario y cupos.

A continuacidn, el facilitador Johan Cadena envia mediante correo electrénico la explicacion de cémo
acceder a los formularios desde la pagina web si lo requieren, aunque Julier les compartio los enlaces
en otro correo.

1. Ingresar al sitio web: https://tecnoacademiacali.com.co/
2. Darclicen "2. formulario de inscripcion".

Tecnoacademia
| S Quiénes somos ripcior Tecnoacademio Contactenos Intranet

ok

{Coma realzar la

inscripcion?

Usscripcidn Sofia phus

3. Luego le pedird la clave: sena2021

La clave solo estara en uso para el equipo de Tecnoacademia hasta que las indicaciones de la
Lider permitan su liberacion para las instituciones si asi lo requieran.

Tecnoacademia
ﬁ [e=ayers Inicio Quiénes somos nscr ! Tecnoacodemia Contéctenos Intranet

Este contenido estd protegido por contrasefia. Para werlo, per favar, introduce tu contrasefia a continuacion

Contrasefa: el
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4. Alingresar veran todas las lineas.

5. Para el caso de TIC y Robética - Elect
Por ejemplo: TIC

TIC

7~ I a e e )
Biotecnologia Nanotecnologia ne
G
" r ! > l| Y
Robédtica - Electronica Disefio y prototipado Ciencias Basicas
Matemdticas y Fisica
<> e | R
o N
~-a ? SENA
; 7AV .

rénica, estos al ingresar tendrén la eleccién por facilitador.
Por ejemplo: Robética - Electrénica

ROBOTICA - ELECTRONICA

™
Helen Buntamante

™
Tohan Eduardo Cadena
ﬂ
SENA
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TECNOACADEMIA EXTENSION

~

~
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6. Para acceder en Tecnoacademia extensidon estd un poco mas abajo de la pagina web.

Q
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Extension Biotecnologia
Sergio Monje
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CONCLUSIONES

Se concluye de la reunion los siguientes temas:

» Presentar los entregables de la semana para el viernes 30 de julio de 2021 antes de las 6:00 am.
» Enviar correo electrénico a la Dinamizadora de los entregables de la semana con cada item
socializado.

Relacidon de evidencias:

1. Formato de inventario actualizado (equipos y formacién) de la linea incluidos computadores
recibidos y material de formacion recibido el dia 28 de julio

Alistamiento de materiales para formacién

Organizacion de las dreas de acuerdo a la instruccion SIGA

Organizacion de los kits de acuerdo a lo planeado (INCLUIDO EN EL PUNTO 2. ALISTAMIENTO)
Consolidacién y descripcién de reportes a mantenimientos locativos de cada linea.

Revisidon de planeacion pedagogica.

oukwnN

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:
PUBLICA| |PRIVADO[ | SEMIPRIVADO [ | SENSIBLE [ |
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar formato de inventario organizado por | Facilitadores 30/07/2021

cada linea y facilitador Tecnoacademia

Alistamiento de materiales para la formacion | Facilitadores 30/07/2021

presencial por cada linea y facilitador Tecnoacademia

Entrega de computadores a cada facilitador para | Helen Bustamante. 30/07/2021

la formacidn con su respectiva acta de entrega.

Organizacion de las areas de acuerdo al SIGA Facilitadores 30/07/2021
Tecnoacademia

Organizacién de los kits de acuerdo a la planeacién | Facilitadores 30/07/2021
Tecnoacademia

Consolidacion y descripcion de reportes a | Facilitadores 30/07/2021

mantenimientos locativos de cada ambiente con | Tecnoacademia

fotos en documento Word

Revision de la planeacién pedagdgica. (Enviar | Facilitadores 30/07/2021

correo con respuesta de que esta ok, o que ajustes | Tecnoacademia

debe hacer cada facilitador)

Avance del proyecto de investigacion - | Facilitadores 30/07/2021

Presentacién el martes con el dinamizador vy | Tecnoacademia

gestores del Tecnoparque.
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Enviar correo electrdnico a la Dinamizadora con el | Facilitadores 30/07/2021
reporte del cumplimiento de los entregables | Tecnoacademia

establecidos durante la semana

Diligenciar el formulario conforme a los | Facilitadores 30/07/2021
lineamientos dados por la Psicopedagoga Tecnoacademia

Realizar ajustes al formulario de inscripcidon y crear | Johan Eduardo Cadena 30/07/2021

link individual por cada facilitador donde se
puedan ver los horarios disponibles por cada linea.

GD-F-007 VO3




SENA

N

4y

LISTA DE ASISTENCIA

C]Ql'fe

CIUDAD Y FECHA: 23} / AGCoSTD /'Zobl =

-

LeouiCn 06 CORIPO pana oiall Entaay 2L Prnoteso 0€ AT LAY,

s = r

Mt OUETVOMEMA: { sgamie~Tod 08 fortamciio 9 pProtecalas A VaplemeTnl .
No NOMBRE CEDULA CARGO EMPRESA/DEPENDENCIA CORREOQ ELECTRONICO I TELEFONO/IP | ———=BMA v
2| Do, Reawancla| 290630 Feeilidedoy| T8 . \Prreverds® Stomsdy TN =,
|| mn%j&_‘_[_pl} 16916094 Faciitadost T.A Pmn}n_@Mu .ol 300753177 ﬁ&
> [ Fun” pedacsy 1Y0SR3) Faerlfoder | T4 felacrsd Qe ol cd 30000608 _LLqs
‘ 1oouid  €<obhR, 106136052 | FACILI}achR T8 dieszba b U om0 ed). Co  |304A%G2 | d24a
: eh ) Ze_ 17306IHI406 /}Ja/uécém TA },,/:/tdf@pw/ e 3 /2538 =
e Dr\’jc Mgnwvel Descem {0 8369687 | Fac ) Yedov T4 du.d vsrq;@_(e-«q AL - 350807 el /J::/:Cf/ @s
7 dflﬂ"%_%{ﬂg% W0}80% F4 ]"‘“"Qéﬁw_la/ﬂ . 21037888 =21
s Pabld W Teunlls 121510 | Foailond o TA P(:ICUD\{O@L’PL. edic 6  Deed@il| dibl Ao le
* e Al Mg 680131 Fuallador | TA Sdus o | 3051 &7,
© | b Ndana [famp " (103636164 | Fac fa doy TA A 3us2618] (o7 A. Qeacd
1 doliertde O d:;nqgo G5 A3s ?:«.op:c‘agoga T . Jhr,c\u’b SC@mizend. edo (ol Y3, Q_,L,. (S
2§ ‘ Grow 16'467-635| | focevien— T A oL WAL . E0v.Co DUISTFER ,
2 |NexasnBe nagwat £] 10292 388 facimoae A i Anat At (D Sua. Spu LD 3232045863 4‘5‘5?':""‘{’
* TTotaw & CAdGaA £.c30 5939 ‘C"(«\hTAOOﬂ/ T. A (o N CAGG AT ﬁm.‘)@“,@lc 2 2407 .‘\5-\‘.::“:%)\:’
5 D1awA N A VETH Vet L 2).420. 26 | Divamiragora T-A R1vE) SOATME5ea. €0 T BB

GD-F-007 VO3

Go-F1s v



